
Checkliste: Inhalt der Notfallakte eines Unternehmers 

Unterlagen ja nein 

Sämtliche Gesellschaftsverträge in der aktuellen Fassung   

Liste sämtlicher Beschlüsse (ggf. Beschlussbuch)   

Namensliste und Adressen mit Telefonnummern sämtlicher 
Vorstandsmitglieder 

  

Namensliste und Adressen mit Telefonnummern sämtlicher Beirats- 
oder Aufsichtsratsmitglieder 

  

Namensliste und Adressen mit Telefonnummern sämtlicher 
Gesellschafter (auch stiller Gesellschafter) 

  

Namensliste und Adressen mit Telefonnummern sämtlicher 
Prokuristen 

  

Geschäftsführervertrag   

Anordnungen an Geschäftsführer (bzw. Geschäftsführung)   

Namensliste und Adressen mit Telefonnummern sämtlicher Berater 
(Steuerberater, Wirtschaftsprüfer, Rechtsanwalt, Notar oder weitere 
Vertraute) 

  

Liste mit Zugangsberechtigungen   

Liste mit Bevollmächtigten und deren Vollmachten   

Liste aller Bankverbindungen   

Versicherungsverträge    

Versorgungsverträge   

Miet- und/oder Leasingverträge   

Grundstücksliste   

Liste mit Betriebsvermögen   

Jahresabschlüsse   

 


