Checkliste: Inhalt der Notfallakte eines Unternehmers

Unterlagen }ja nein

Samtliche Gesellschaftsvertrage in der aktuellen Fassung v

Liste séamtlicher Beschliisse (ggf. Beschlussbuch)

Namensliste und Adressen mit Telefonnummern samtlicher
Vorstandsmitglieder

Namensliste und Adressen mit Telefonnummern samtlicher Beirats-
oder Aufsichtsratsmitglieder

Namensliste und Adressen mit Telefonnummern samtlicher
Gesellschafter (auch stiller Gesellschafter)

Namensliste und Adressen mit Telefonnummern samtlicher
Prokuristen

Geschéftsfuhrervertrag

Anordnungen an Geschéftsfuhrer (bzw. Geschéftsfihrung)

Namensliste und Adressen mit Telefonnummern samtlicher Berater
(Steuerberater, Wirtschaftspriifer, Rechtsanwalt, Notar oder weitere
Vertraute)

Liste mit Zugangsberechtigungen

Liste mit Bevollmé&chtigten und deren Vollmachten

Liste aller Bankverbindungen

Versicherungsvertrage

Versorgungsvertrage

Miet- und/oder Leasingvertrage

Grundstiicksliste

Liste mit Betriebsvermdgen

Jahresabschliisse




